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JBPM/PS/26 TARIKH 01.08.2013
REKOD PINDAAN
BIL KELUARAN TARIKH BAHAGIAN / KETERANGAN RINGKAS
/ PINDAAN MUKA SURAT PINDAAN
1. 02 01.09.2003 Keseluruhan Pindaan di buat berdasarkan
prosedur kepada Audit Dokumen oleh
JBPM/PS/26 MAMPU pada 23.7.2003.
2. 03 29.09.2004 4/10 (5.7) Pegawai Latihan
7/10 (6.3.2) Kenyataan awal telah
dibatalkan.
7/10 (6.3.2) Pindaan di buat berdasarkan
Mesyuarat Kajian Semula
Pengurusan bertarikh
2.6.04.
3. 04 18.04.2007 Keseluruhan Pindaan di buat berdasarkan
prosedur Mesyuarat Kajian Semula
JBPM/PS/26 Pengurusan Bil.1/2006
bertarikh 21.11.2006
4. 05 18.05.2010 Keseluruhan Pindaan dibuat berdasarkan
prosedur penstrukturan baru Jabatan
JBPM/PS/26
5k 06 01.08.2013 Keseluruhan Pindaan dibuat selaras
prosedur dengan penambahbaikan
JBPM/PS/26 prosedur




JABATAN BOMBA DAN PENYELAMAT MALAYSIA

*% PENDIDIKAN AWAM : KADET BOMBA MUKA SURAT : 3|8
sy JBPM/PSI26 TARIKH . 01.08.2013

OBJEKTIF

Memastikan penubuhan perlaksanaan aktiviti Kadet Bomba mengikut peraturan
yang telah ditetapkan.

SKOP

Skop perlaksanaan Pengurusan Kurikulum Pasukan Kadet Bomba dan
Penyelamat Malaysia meliputi sekolah-sekolah Menengah di seluruh Malaysia.

RUJUKAN
3.1 Buku Panduan Penubuhan Kadet Bomba dan Penyelamat Malaysia

3.2 Buku Kurikulum Kursus Guru Kadet Bomba dan Penyelamat Malaysia
(Asas dan Lanjutan)

3.3 Buku Kurikulum Pasukan Kadet Bomba dan Penyelamat Malaysia (Asas
dan Lanjutan)

DEFINISI

4.1 Pasukan Kadet Bomba: Pasukan di sekolah dan telah berdaftar
mengikut Buku Panduan Penubuhan Kadet Bomba dan Penyelamat
Malaysia.

4.2 Ahli Kadet Bomba: Murid-murid sekolah berkenaan yang menyertai
Pasukan Kadet Bomba mengikut Buku Panduan Penubuhan Kadet
Bomba dan Penyelamat Malaysia.

4.3 Jurulatih Kadet Bomba: Pegawai yang dilantik untuk menjadi Jurulatih
dan Penolong Jurulatih untuk melaksanakan latihan.

44 Guru Kadet Bomba: Guru yang dilantik oleh sekolah yang
bertanggungjawab menyelaraskan aktiviti pasukan kadet.

SINGKATAN

5.1 PBN - Pengarah Bomba Negeri

5.2 PPL - Penolong Pengarah, Bahagian Latihan
53 PLN - Pegawai Latihan Negeri

54 JLKB - Jurulatih Kadet Bomba

55 PKS - Panel Khas

56 KB - Ketua Balai

57 PL - Pegawai Latihan

5.8 PPN - Pegawai Pelajaran Negeri

59 GKB - Guru Kadet Bomba
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6.

TINDAKAN DAN TANGGUNGJAWAB

BIL.

TINDAKAN

TANGGUNGJAWAB

6.1

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

6.1.6

6.1.7

Proses Penubuhan

Terima Surat Permohonan dari Sekolah.

Timbang permohonan sama ada disokong
atau sebaliknya dengan menilai kemampuan
Balai Bomba  melaksanakan  program
kurikulum pasukan tersebut.

Keluarkan Surat Sokongan / Tidak Di
sokong Penubuhan Pasukan Kadet Bomba
Sekolah. (Lampiran 2)

Jika permohonan di sokong pemohon
melengkapkan maklumat/dokumen berikut:

6.1.4.1 Borang Kebenaran Ibu/Bapa/Penjaga

6.1.4.2 Borang Permohonan Penubuhan
Pasukan Kadet Bomba dan
Penyelamat Malaysia

6.1.4.3 Borang Pendaftaran Ahli Kadet
Bomba dan Penyelamat Malaysia.
(Lampiran 3)

Buka fail baru bagi setiap permohonan yang
disokong. (Pihak sekolah bertanggungjawab
memajukan permohonan kepada Jabatan
Pelajaran Negeri. Jabatan Pelajaran Negeri
memajukan kepada Pengarah Bomba Negeri).

Terima  Surat Pengesahan  Sokongan
Pendaftaraan dari  Jabatan  Pelajaran
Negeri.

Penyemakan permohonan sama ada ianya
mematuhi Buku Panduan Penubuhan
Kadet Bomba dan Penyelamat Malaysia
yang telah ditetapkan.

KB/PL

KB/PL

KB/PL

KB/PL

KB/PBJ

PPL

KB/PBJ
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BIL.

TINDAKAN

TANGGUNGJAWAB

6.2

6.3

6.1.8

6.1.9

Jika diluluskan, borang jawapan Penubuhan
Pasukan Kadet Bomba dan Penyelamat
Malaysia dikeluarkan mengikut Garis Panduan
seperti mana di para 6.1.9.

Hantar Borang Jawapan Kelulusan
Penubuhan Pasukan Kadet Bomba dan
Penyelamat Malaysia ke sekolah dan
sesalinan kepada :-

6.1.9.1 Kementerian Pendidikan Malaysia
(Bahagian Sekolah).

6.1.9.2 Ibu Pejabat, Jabatan Bomba dan
Penyelamat Malaysia (Bahagian
Latihan)

6.1.9.3 Pejabat Pelajaran Daerah

6.1.9.4 Balai Bomba dan Penyelamat
berkenaan

Perlantikan Jurulatih

6.2.1

Mengeluarkan Surat Perlantikan Jurulatih
(Lampiran 4).

Taklimat Awal Dan Perbincangan

6.3.1

6.3.2

Beri taklimat Guru Kadet dan Ahli
Pasukan Kadet Bomba dan Penyelamat
Malaysia dan lengkapkan perkara - perkara
berikut :-

6.3.1.1 Borang Maklumat Peribadi
Pasukan Kadet Bomba Sekolah.
(Lampiran 5).

6.3.1.2 Borang Pelepasan Tanggungjawab
(Lampiran 6).

Perbincangan diadakan untuk menetapkan
hari perlaksanaan aktiviti dan kurikulum kadet.

PPL

PPL

KB

KB

KB/PL

PPL/KB

KB/PL
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TINDAKAN

TANGGUNGJAWAB

6.5

Perlaksanaan

6.4.1

Laksanakan latihan dan aktiviti perkhemahan
Kadet Bomba berdasarkan jadual dalam buku
Kurikulum Kursus Guru Kadet Bomba dan
Penyelamat Malaysia (Asas dan Lanjutan),
buku Kurikulum Pasukan kadet Bomba dan
Penyelamat Malaysia (Asas dan Lanjutan) dan
lain-lain bahan yang berkaitan dengan
kebombaan.

Peperiksaan Dan Sijil

6.5.1

6.5.2

6.5.3

6.5.4

6.5.5

6.5.6

6.5.7

6.5.8

6.5.9

6.5.10

6.5.11

Sediakan soalan-soalan peperiksaan mengikut
peringkat.

Tetapkan tarikh peperiksaan dan maklumkan
kepada Guru Kadet Bomba dan Penyelamat
Sekolah.

Memohon kebenaran Pengarah Bomba Negeri
untuk mengadakan peperiksaan dengan
mengisi borang seperti Lampiran 7.
Laksanakan peperiksaan.

Semak jawapan yang dikumpulkan.

Sedia dan sahkan senarai keputusan
peperiksaan.

Majukan keputusan ke Bahagian Latihan
JBPM Negeri.

Edarkan keputusan kepada sekolah yang
berkenaan.

Sediakan Sijil Asas atau Menengah.

Jika calon Kadet Bomba gagal / tidak dapat
menduduki  peperiksaan  sediakan  Sijil
Penyertaan.

Maijlis Penyampaian Sijil bergantung kepada

_keputusan sekolah.

KB/PL

KB

KB/PL

KB

KB/PL

KB/PL

KB/PL

PPL/PL

KB/PL

PPL

PPL

KB/PL
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7. REKOD KUALITI
Bill. JenisRekod Lokasi MLLLEL
enyimpanan
7.1 | Surat Sokongan / Tidak Di sokong | Bahagian Latihan/ 5Tahun
Penubuhan Pasukan Kadet Bomba | Latihan Negeri / Balai
Sekolah.

7.2 | Borang Pelepasan Tanggungjawab Latihan Negeri / Balai 5 Tahun

7.3 | Borang Permohonan Penubuhan | Bahagian Latihan/ 5 Tahun
Pasukan Kadet Bomba Malaysia Latihan Negeri / Balai

7.4 | Borang Pendaftaran Ahli Kadet | Latihan Negeri/ Balai 5 Tahun
Bomba

7.5 | Borang Jawapan Penubuhan | Latihan Negeri / Balai 5 Tahun
Pasukan Kadet Bomba Malaysia

7.6 | Borang Maklumat Peribadi Kadet | Latihan Negeri/ Balai 3 Tahun
Bomba Malaysia

7.7 | Surat Perlantikan Sebagai Jurulatih / | Latihan Negeri / Balai 5 Tahun
Penolong Jurulatih

7.8 | Borang Permohonan Mengadakan | Latihan Negeri/ Balai 5 Tahun
Peperiksaan
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8. LAMPIRAN
8.1 Carta Aliran Penubuhan Pasukan Kadet Bomba Lampiran 1
8.2 Surat Sokongan Penubuhan Pasukan Kadet Bomba Lampiran 2
8.3 Borang Pendaftaran Ahli Kadet Bomba dan Penyelamat Lampiran 3
Malaysia
8.4 Surat Perlantikan Jurulatih / Penolong Jurulatih Lampiran 4

8.5 Borang maklumat Peribadi Pasukan Kadet Bomba dan Lampiran 5
Penyelamat Malaysia

8.6 Borang Pelepasan Tanggungjawab Lampiran 6
8.7 Borang Permohonan Mengadakan Peperiksaan Lampiran 7



Proses
Penubuhan

Nota:;

LAMPIRAN 1

CARTA ALIRAN KADET BOMBA

Perbincangan

Tidak<{

Tidak
Lenakap

Tindakan di
Peringkat Balai

Ya

uusD

Terima surat permohonan
penubuhan dari sekolah

Sokong / Tidak

Keluarkan Surat Sokongan
kepada Sekolah

Terima Surat Pengesahan
Sokongan daripada Pejabat
Pelajaran Negeri

Semak Permohonan

Lengkap?

Keluarkan Surat
kelulusan Penubuhan

Perlantikan Jurulatih

Taklimat / Perbincangan
Awal

Perlaksanaan Aktiviti

Peperiksaan dan Pensijilan

Rekod



LAMPIRAN 2

MENGGUNAKAN KEPALA SURAT JABATAN/BALAI

Rujukan Tuan :
Rujukan Kami :
Tarikh :

“CEPAT DAN MESRA”

Tuan / Puan

SURAT SOKONGAN / TIDAK SOKONG PENUBUHAN PASUKAN KADET
BOMBA MALAYSIA

Merujuk perkara di atas dimaklumkan bahawa Penubuhan Pasukan Kadet Bomba di
Sekolah / Institusi tuan adalah ..................................

2. Pihak tuan dikehendaki melengkapkan perkara-perkara berikut :-
2.1 Borang Kebenaran Ibu / Bapa / Penjaga
2.2  Borang Permohonan Penubuhan Pasukan Kadet Bomba Malaysia
2.3 Borang Pendaftaran Ahli Kadet Bomba Malaysia
727 RN ... ... ORI
Sekian terima kasih.
« BERKHIDMAT UNTUK NEGARA »

Saya yang menurut perintah,

Ketua Balai
Balai Bomba dan Penyelamat



LAMPIRAN 3

BORANG PENDAFTARAN
AHLI KADET BOMBA MALAYSIA

Nama Sekolah

Alamat Sekolah

No.Telefon

Nama Guru Penasihat

BIL. NAMA PENUH NO.K/PENGENALAN | NO.KEAHLIAN

Disahkan Oleh :

Pengetua/Guru Besar/Penyelia




LAMPIRAN 4

MENGGUNAKAN KEPALA SURAT JABATAN/BALAI

“CEPAT DAN MESRA”  [uukan Tuan:

Rujukan Kami :
Tarikh :

Tuan/Puan
PERLANTIKAN SEBAGAI JURULATIH / PENOLONG JURULATIH

Merujuk perkara di atas sukacita dimaklumkan bahawa tuan / puan adalah dilantik
sebagai * Jurulatih / Penolong Jurulatih di dalam mengendalikan latihan ..............

Sebagaimana butiran berikut :-
Tarikh ;
Masa :

Tempat :

2. Bersama-sama ini dilampirkan jadual latihan untuk makluman serta tindakan
tuan / puan selanjutnya.

Sekian terima kasih.
« BERKHIDMAT UNTUK NEGARA »

Saya yang menurut perintah,

Ketua Balai
Balai Bomba Dan Penyelamat

s.k;
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LAMPIRAN 6§

BORANG MAKLUMAT PERIBADI
PASUKAN KADET BOMBA DAN PENYELAMAT MALAYSIA

Nama
No. K/P

Nama Sekolah

Alamat

Umur

Tahap

Tingkatan

Adakah anda mempunyai penyakit :-(Tandakan / pada yang berkenaan)

>
o
>
-
>
>

Asma (
Lelah/Batuk Kering/TB

Kencing Manis

Masalah Penglihatan

Masalah Pendengaran

N N’ e N’ S N S
e N e T e T e T T T
vvvvvvvo

(
(
Darah Tinggi (
(
(
(

Penyakit Kronik Lain Daripada Yang
Tersenarai di Atas.
Nyatakan.................ccccvevvvvinnnnnnnns

Kecacatan Dan Lain-Lain () ()

Saya mengaku bahawa saya sihat dan berminat menyertai Pasukan Kadet Bomba
dan Penyelamat Malaysia

Tarikh - | r— ]

Tandatangan / Nama Kadet



LAMPIRAN 6

JABATAN BOMBA DAN PENYELAMAT MALAYSIA
(Borang Pelepasan Tanggungjawab)

(Nama |bu Bapa/Penjaga)

(ST=Y 221 =101 1= | OO RTTURUTER R

( Nama Pelajar )
menyertai:

PASUKAN KADET BOMBA DAN PENYELAMAT MALAYSIA DI

(nama sekolah)

Saya sedar bahawa kebenaran ini meliputi aktiviti-aktiviti, lawatan dan perkhemahan
yang dianjurkan oleh sama ada pihak sekolah atau pihak bomba.

Saya sedar bahawa pihak penganjur akan mengambil segala langkah keselamatan,
dengan itu berjanji tidak akan mengambil sebarang tindakan mahkamah bagi
sebarang kejadian yang di luar kawalan pihak penganjur yang mengakibatkan
kecacatan sementara dan atau kecacatan kekal dan atau kematian ke atas anak /
pelajar jagaan saya semasa dalam perjalanan pergi dan balik untuk menyertai
aktiviti atau semasa penglibatannya di dalam aktiviti-aktiviti yang dijalankan.

Saya juga membenarkan anak / pelajar jagaan saya mendapat rawatan perubatan
yang sewajarnya sekiranya berlaku kecemasan.

TarKN: oo s
(Ibu Bapa / Penjaga)



LAMPIRAN 7

Borang Permohonan Mengadakan Peperiksaan
Pasukan Kadet Bomba dan Penyelamat

Bahagian A

Jenis Peperiksaan
Tarikh
Tempat

Pasukan

Jumlah Calon

Bahagian B
Pengesahan dan Sokongan Ketua Balai

Saya mengesahkan bahawa butir — butir di atas, adalah benar dan saya menyokong
peperiksaan ini diadakan.

...................................... Tarikh ¥
Nama & Pangkat : ...............cooiiinnn.
Balai BT AR BT

Cop Jabatan S h A A S

Bahagian C
Kelulusan Permohonan
Peperiksaan ini adalah *Diluluskan / Tidak Diluluskan untuk dilaksanakan

...................................... L 11].() [ ———
Nama & Jawatan

YS Pengarah

Jabatan Bomba dan Penyelamat Malaysia

Negern . uwec s i



R o O S S L e, s e, I 0 8 D R e g T ST SE LA gl P eger « e ST %Eﬁlﬂ

= S

e . A T s g

o e AT ]

-

Y e

e I T e e R — e ' e

e e i e g e S i, Lo



